UBND XA BINH MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON KIM MY DPjc ldp - Ty do - Hanh phiic
S6: 23/QD- MNKM Binh Minh, ngay 22 thdng 01 nam 2026
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd niim 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON KIM MY

Cdn cur Ludt Ngdn Sdch Nha nide s6 8¢ 89/2025/QH15 ngay 25 thdang 06 ndm 2025;

Ccm cit Ludt ké todn sé 88/201 5/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2015; Cén cir Nghz
dinh s6 174/2016/NP-CP ngay 30/12/2016 cia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
diéu ciia Ludt ké todn;

Can cit bo Ludt lao dong s6 45/201 9/QH14 ngay 20/11/2019; Nghi dinh
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 quy dinh chi tiét va hiedng dan thi himh mét s6 diéu cia
bo ludt lao dong vé diéu /(z'én lao dong va quan hé lao dong.

Can cir Thong nr 6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 ciia B§ Gido duc va dao
tao vé ban hanh (7182/ lé truong mam non; Thong tw 09/2025/TT/BGDDT ngay 1 2/06/2025
Quy dinh vé phin  quyén,  phdn cdp  va phan  dinh tham quyen
thuwe hién nhiém vu quan ly nha nmedoc cua chinh quyen dia phwong hai cap

doi véi gico duc mam non,
Can cit Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy din

ché tw chii tai chinh cia don vi sw nghiép cong lap; Can cit Thong tir s6 56/2022/TT.
ngay 16/9/2022 ciia Bo Tai chinh hudng ddin mét s6 ndi dung vé co ché i chii tdi
ciia don vi su nghiép cong ldp; xir Iy tai san, i chinh khi (6 chiie lai, gidi thé don
nghiép cong ldp;

Nghi dinh s6 111/2025/ND-CP ngdy 22/05/2025 sira déi, bé sung mét sé diéu cia
Nghi dinh 60/202 1/ND-CP quy dinh co ché tw chii ciia don vi sw nghiép cong ldp;

Cén cit Nghi quyét s6 03/NQ-HDND ngay 30/07/2025 ciia Héi dong nhan dan tinh
Ninh Binh vé viéc quy dinh mitc chi cong tdc phi, chi hdi nghi; mire chi tiép khdch frong
nieoe, chi tiép khach miede ngoai va chi 16 chire cdc héi nghi qudc 1é tai Viét Nam cia cdc
co quan, don vi thugc pham vi quan 1y cua tinh Ninh Binh ’

Can cit Nghi dinh 277/2025/ND-CP ngay 20/10/2025 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh Nghi quyét sé 218/2025/QH15 ngay 26/6/2025 ciia Quéc héi vé phé cdp gido duc
mam non cho tré em tir 3 dén 5 1uoi;

Cén cir Nghi quyét 30/2025/NO-HDND ngay 09/12/2025 quy dinh danh muc thu va
mite thu, co ché qudn Iy thu, chi cdc khoan thu dich vu phu vu, ho tro hoat dong gido duc
doi véi co s gido duc cong Idp cia tinh Ninh Binh,

Can cir Thong bdo s6 204/QP-UBND ngay 19/12/2025 ciia UBND xd Binh Minh vé
viée giao s6 lwong nguwoi lam viée (vién chitc) huéng lwong tir ngdn sdach nha nude trong
don vi s nghiép cong ldp chua tw dam béo chi thuong xuyén va hop dong lao déng thire
hién cong viéc chuyén mon, nghiép vu theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ndm 2025.
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Cén cit Théng bdo s6 204/0D-UBND ngay 19/1 2/2025 ciia UBND xd Binh Minh vé
\viéc diéu chinh chi tiéu bién ché cdn bo cong chirc, s6 lrong nguoi lam viéc (vién chirc)
va hop dong lao dong theo Nghi dinh 56 111/2022/NP-CP nim 2025;
Can ctr Quyét dinh s6 1191/QD-UBND ngay 22/12/2025 ciia UNBD xd Binh Minh vé
viéc giao duw todn ngdn sdach xd nam 2026,
_ Cain ci quyét dinh s6 122/QD-UBND ngay 21/01/2026 ciia UBND xa Binh Minh vé
\viéc giao‘quye:n tw chil tai chinh cho Truong Mam non Kim My giai dogn 2026-2030;

Déng cdn cit vao cdc van ban quy pham phdp ludt cé hiéu lyc hién hanh trong thoi

\gian thue hién,
Céin cit vao tinh hinh thuc (é trién khai ké hoach, nhiém vu nam, thuc hién chi tiéu
va s dung tai san cong trong nhitng nam vira qua cvua don vi;
Céin cir két qua thao ludn cua cdn bg, gido vién, nhdn vién trong don vi.
QUYET PINH

 Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy ché chi tidu noi bo ctia Truong
'Mam non Kim MY ndm 2026

Dleu 2. Quyét dinh ndy ¢6 hiéu luc ké tir ngay 22/01/2026, cac quy dinh trude day trai
voi quyet dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Ban giam hiéu, bd phan ké todn va toan thé can b0, gido vién, nhan vién cla
Truong Mam non Kim M§ chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay /.

Noi nhin:

- Phong VH-XH;

- Phong Kinh té;

- KBNN noi giao dich;
- Luu: VT, KT, GH.
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UBND XA BINH MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN KIM MY Dboc 1ap-Ty do-Hanh phiic

Binh Minh, ngay 22 thang 01 ndm 2026

) QUY CHE
CHI TIEU NOI BO TRUONG MAM NON KIM MY NAM 2026
(Ban hanh kem theo Quyét dinh 56.23/0D-MNKM ngay 22 /01/2026
ctia Trieomg Mam non Kim Mp)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché chi tidu noi bd quy dinh vi¢c quan ly, st dung, thanh toan, quyét toan ngudn
kinh phi quan ly don vi su nghiép cong 1ap dugc ngan sach nha nude giao thue hién ché do
tu chu doi voi Truong Mam non Kim My,

2. Béi tuong ap dung:

Céan b0, vién chtrc, cac doan thé va hoc sinh duoc bd tri kinh phi chi hoat dong trong
du toan chi ngan sach nha nudce dugce giao hang niam tai don vi, nhan vién, lao dong hop
dong (goi tat 1a nguoi lao dong) thude Truong Mam non Kim My ap dung thuc hién theo
cdc quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 2. Muc tiéu thyc hién Quy ché chi tiéu ndi bd

1. Tao diéu kién cht dong trong viéc quan ly, st dung kinh phi quan ly hanh chinh
dugc giao hiéu qua, hoan thanh tt nhiém vu duoc giao.

2. La cin ctr dé Kho Bac Nha nudce quan ly, kiém sodt thanh todn cc khoan chi tiéu
cta don vi qua Kho bac Nha nude va dé cac co quan quan ly cép trén, co quan tai chinh va
céc co quan thanh tra, kiém toan theo doi, kiém tra theo quy dinh.

3. Thuc déy viée thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong viée st dung kinh phi.
Nang cao hiéu sudt lao dong, hiéu qua st dung kinh phi quan ly hanh chinh, ting thu nhap
cho CBVC va nguoi lao dong.

4. Bam bao tai sdn cong duge quan ly, sir dung tiét kiém, dung muc dich, dung doi
tugng va hiéu qua.

5. Thuc hién quyén tu cha, dong thoi gén véi trach nhiém ctia Thu truong don vi va
vién chtre trong viée thue hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh cta phép luét.

Diéu 3. Nguyén tic xiy dung Quy ché chi tiéu ndi bd

[. Bao dam cho CBVC va nguoi lao dong hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.




+

2. Cée ndi dung, mie chi ctia Quy ché khong dugce vuot tidu chudn, ché do ciia Nha
nudce, cia B Tai chinh hién hanh.

i vai cac hoat dong dac thu chua duge quy dinh tai cdc vin ban phép luat thi duogc
quy dinh tai Quy ché cho phu hop v&i hoat dong dic thu ctia nha trudng trén co s¢ van dung
quyét dinh murc chi twong g voi cac cong viée cua cac linh vue tuong tu da quy dinh tai
cac van ban quy pham phap luat, nhung khong dugc vuot dinh muc chi da quy dinh.

3. Thuc hién cdng khai, dan cht va bao dam quyén lo1 hgp phép cua vién chire.

4. Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi by, CBVC, nguoi lao dong phai tuan thi ché do ching
tir ké toan theo quy dinh cua Nha nudc, cia BO Tai chinh hién hanh va tai Quy ché nay.

Diéu 4. Co s¢ phap Iy dé xAy dung Quy ché chi tidu ndi bo

Luét Ngén sach Nha nudc sé 89/2025/QH15 ngay 25/6/2025 c6 hicu luc dp dung tur
01/01/2026;

Nghi dinh s 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 cta Chinh phu quy dinh co ché tu

‘Chl"l cua don vi sur nghi€p cong lap;

Nghi dinh s 111/2025/ND-CP ngay 22/05/2025 stta dbi, bd sung mot sé didu cua
Nghi dinh 60/2021/ND-CP quy dinh co ché tu chu cua don vi su nghiép cong lap;

Thong tu s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ctia Bo Tai Chinh vé viéc huéng dén
mot s6 noi dung vé co ché tur chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap: xu ly tai san, tai
chinh t6 chic lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/07/2025 quy dinh chi tiét mot sé diéu cia
Ludt Quan ly, st dung tai sdn cong;

Thong tu 65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 quy dinh vé lap du toan, quan ly, st
dung va quyét toan kinh phi bao dudng, sta chira tai san cong;

Nghi dinh s6 98/2025/ND-CP ngay 6/5/2025 viéc lap du toan, quan ly, sir dung va
quyét toan chi thudong xuyén ngan séch nha nude dé mua sém, sira chira, cai tao, ning cip
tai san, trang thiét bi; chi thué hang hoa, dich vu; stra chita, cai tao, ning cip, mo rong, xay
dung moi hang muc cong trinh trong céc du an da DTXD va cdc nhiém vu can thiét khac;

Quyét dinh sd 15/2025/QD-TTg ngay 14/06/2025 quy dinh tiéu chudn, dinh mc st
dung méy méc, thiét bi;

Thong tur 23/2023/TT-BTC huéng din ché do quan 1y, tinh hao mon, khéu hao TSCB;

Nghi quyét s6 12/2024/NQ-HDND ngay 20 thang 9 nam 2024 ctia Hoi ddng nhan
dén tinh Ninh Binh ban hanh quy dinh phan cap thim quyén quyét dinh trong viée quan ly,
str dung tai san cong va tham quyén quyét dinh viée mua sim hang hoéa, dich vu thuc pham
vi quan ly cua tinh Ninh Binh;

Nghi quyét 27/2024/NQ-HDND ciia HDND, ngay 4/12/2024 cta tinh Ninh Binh sta
doi, bd sung Nghi quyét s6 12/2024/NQ-HDND ngay 20/9/2024 ctiia Hoi dong nhan dan

tinh Ninh Binh hanh quy dinh phén cdp tham quyén quyét dinh trong viée quan ly, st dung
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tai sn cong va tham quyén quyét dinh viéc mua sdm hang hoa, dich vu thudc pham vi quan
ly ctia tinh Ninh Binh;

Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ngay 03 thang 9 nam 2025 quy dinh vé chinh sich
hoc phi, mién, giam, hd trg hoc phi, ho tro chi phi hoc tép va gia dich vy trong linh vuc
gido duc, dao tao;

Thong tu lién tich s6 42/2013/TTLT-BGDDT-BLDTBXH-BTC cta B Tai
chinh, B6 Lao dong, Thuong binh va Xi hoi, B6 Gido duc va Dao tao: Quy dinh
chinh sach vé gido duc ddi véi ngudi khuyét tat.

Nghj dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10/04/2012 quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot sé didu cua Luat nguoi khuyét tat.

Nghi dinh 56 105/2020/ND-CP ngay 08 thing 9 ndm 2020 ciia Chinh phi quy
dinh chinh sch gido duc madm non .Chinh sach hd tro an trua cho tré mim non.

Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh pht vé viéc quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sd diéu cua B¢ Luat Lao dong vé didu kién lao dong va quan
h¢ lao dong;

Thong tu 48/2011/TT-BGDDT ngay 25/10/2011 ctia B9 gido duc va Pao tao quy
dinh vé ché do lam viée ddi véi gido vién Mam non;

Théong tu 141/2011/TT - BTC ngay 20/11/2011 cta BO Tai chinh Quy dinh vé ché
d0 thanh toan tién nghi phép hang nam ddi véi can bo, cong chtre, vién chire, lao dong hop
dong lam viée trong cac co quan nha nude va don vi su nghi¢p cong lap;

Thong tu s 57/2014/TT - BTC ngay 6/5/2014 ciia B Tai chinh vé sira dbi, bd sung
mot s6 diéu ctia Thong tusd 141/2011/TT - BTC ngay 20/10/2011 quy dinh vé ché d6 thanh
todn tién nghi phép hang nam doi voi can bo, cong chire, lao dong hop dong lam viée trong
cdc co quan nha nudce va don vi su nghi¢p cong lap;

Thong tu 21/2025/TT-BGDDT ngay 23/9/2025 cua BO Gido duc va Dao tao
quy dinh ché do tra tién luong day thém gio ddi voi nha gido trong cac co sé gido
duc cong lap;

Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 ctia Bo Tai chinh quy dinh ché
do cong tac phi, ché do chi tiéu hoi nghi déi voi co quan hanh chinh va don vi sy nghiép
cong lap;

Théng tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctia B Tai chinh quy dinh ché do
tiép khéch nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché do chi to chtrc hoi nghi, hoi thao
qudc té tai Viét Nam va ché do tiép khéach trong nudc;

Nghi quyét s6 03/2025/NQ-HDND, ngay 30 thang 7 nam 2025 ctia Hoi dong nhan
dan tinh Ninh Binh quy dinh muc chi cong tac phi, chi hdi nghi, mirc chi tiép khach trong
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nudc, chi tiép khach nudc ngoai va chi td chire cac Hoi nghi Qubc té tai viét Nam cula cac
co quan, don vi thude pham vi Quan ly cta tinh Ninh Binh:

Théng tw s6 24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024 ctia By Tai Chinh hudng din Ché do
ké toan - Hanh chinh su nghiép;

Thong tu s6 52/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 ctia B) GD&DPT Ban hanh Diéu 1é
trudong Mam non; Thong tu 09/2025/TT/BGDDT ngay 12/06/2025 Quy dinh vé phan
quyén, phan cap va phan dinh thim quyén thuce hién nhiém vu quén ly nha nude cua chinh
quyén dia phuong hai cép doi voi gido duc mam non;

Can ¢t Quyét dinh s6 652/QD-SGDDT ngay 27/9/2022 ctia S& Gido duc & Dao tao
Ninh Binh vé viéc ban hanh tiéu chuén. dinh muc st dung mdy moc, thiét bi chuyén dung
trong linh vire gido duc va dao tao trén dia ban tinh Ninh Binh:

Can cir Nghi dinh 277/2025/NB-CP ngay 20/10/2025 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh Nghi quyét s6 218/2025/QH15 ngay 26/6/2025 ctia Qubce hoi vé pho cap gido
duc mam non cho tré em tir 3 dén 5 tudi;

Can ctr Nghi quyét s6 30/2025/NQ-HDND ngay 09/12/2025 ctia Héi ddng nhén dan
tinh Ninh Binh vé viéc Quy dinh danh muc thu va muc thu, co ché quan ly thu, chi cac
khodn thu dich vu phuc vy, ho trg hoat dong gidao duc ddi véi co s& gido duc cong lap cua
tinh Ninh Binh ( sau ddy goi [a Nghi quyét s6 30/2025/NQ-HDND);

Can ctr Quyét dinh s6 122/QB-UBND ngay 21/01/2026 ctia UBND x& Binh Minh
veé vi€e giao quyen tu chi tai chinh cho Truong Mam non Kim My giai doan 2026-2030;

X CHUONG 11 )
NHUNG QUY DINH CU THE
Muc I. NGUON KINH PHi VA CAC NOI DUNG CHI

Piéu 5. Nha truong quin ly théng nhit va toan dién ngudn thu ciia truong gom

1. Nguédn kinh phi do ngan sach nha nudc cép.

A Nguc‘”m thu tr hoc phi duoc dé lai, cép bu (theo quy dinh hién hanh).

3. Tién, hién vat cua cac td chirc va ca nhan trong va ngoai nudec tai trg gido duc.

4. Céac khoan thu hop phap khéc theo quy dinh cta phap luét.

(Riéng ddi véi cac khoan thu tir dich vu viée thoa thudn cac khoan thu, murc thu do thoa
thuan véi cha me hoc sinh theo Nghi quyét s6 30/202 5/NQ-HDBND trén co s¢ hudng dan cla
cdp trén va sau khi da thong nhit trong Ban giam hiéu. cong khai trong hoi dong su pham theo
nguyén tic dam bao thu dii bu dip chi hop ly va ¢o loi ich cho nha truong).

Piéu 6. Cac ndi dung chi thye hién ché do ty chu

1. Tién luong;

2. Tién cong;

3. Phu cép luong;

4. Céc khoan déng gop theo luong;




5. Khen thuong;
6. Phuc loi tap thé;
7. Cac khoan thanh todn khéc cho ¢4 nhan theo quy dinh;
8. Cac khoan thanh toan dich vu cong cong (dién, nudce, vé sinh moi truong,...);
9. Chi vt tu van phong (vdn phong pham:; cong cu, dung cu van phong,...);
10. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudce phi dién thoai, cudc phi buu chinh,
sach, bao, tap chi,...); |
1. Chi hdi nghi, hoi thao va tiép khach;
12. Cong tac phi (chi phi di lai, phu c¢dp luu tra, thué phong nghi,...);
I3. Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai; thué mudn khac);
14. Chi cho hoc tap, tap huin chuyén mon thuong xuyén;
15. Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc; stra chita thuong xuyén
tai san (ngoai kinh phi giao khong tu chi dé stra chita 16n, mua sim tai san ¢ dinh);
16. Chi phi nghi¢p vu chuyén mon (Hang héa. vat tur phuc vu nhiém vu chuyén moén..);
17. Chi hd tro hoat dong cia chi Bo, doan thé;
18. Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac;
19. Quy dinh viéc xtr ly vi pham dbi véi céc truong hop st dung vugt mirc khodn,
tiéu chuan dinh murc quy dinh. L\\
Muyc IIl. MUC CHI, PHUONG THUC, THOT GIAN VA QUY TRINH THUC z)
HIEN NOI BO J
Diéu 7. Chi thanh todn c4 nhén
1. Tién luong:
Luong co ban theo hé sb ngach bdc clia can bd vién chire trong bién ché va hop
dong dai han duoc nha truong chi tra hang thang theo quy dinh trén co sd hé s6 luong va
muc luong co s do Nha nudc quy dinh.
Hang thang bd phan tai vu trich 10,5% BHXH, BHYT, BHTN (BHXH 8%, BHYT
1,5%, BHTN 1%) luong co ban trén bang luong ndp hang thang cho co quan BHXH.
Tién lwong cua CBVC, nguoi lao dong dugc ctr di hoc tap trung trong nude: Thue
hién theo quy dinh hi¢n hanh ctia Nha nuéce va cua Bo Tai chinh.
Tién lwong ctia CBVC, ngudi lao dong nghi 6m dau, thai san: Do co quan Béo hiém
xa hoi chi trd theo ché do quy dinh.
2. Tién cong:
Tién cong Hop dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 vé& hop
dong déi voi mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi su nghié¢p cong lap.
Tién cong Hop dong khéc thuc hién chi tra trong pham vi bién ché dugc UBND x4
duyét, kinh phi thuc hi¢n chi theo quy dinh ctia Nha nude.

Tién cong hop dong: Nha truong tu ky hop dong véi nguoi lao dong trong trudng
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hop nha truong thiéu gido vién, nhan vién theo dinh bién, c6 gido vién nghi thai san, thiéu
nhan vién ké toan, nhan vién niu an, nhan vién y té, nhan vién hanh chinh. bao V€. Mure chi
tra tién cong theo thoa thuén gitra nha tr uong va nguoi lao dong.

Ddi véi gido vién, nhan vién hop dong trich 10,5% BHXH, BHYT, BHTN (BHXH
8%, BHYT 1,5%, BHTN 1%) trén bang tién cong hang thang hodc khéng trir tién BHXH,
BHYT, BHTN néu nguoi lao dong tw nguyén khong tham gia BHXH, BF IYT, BHTN theo
dung ndi dung hop dong da ky gitra don vi va nguoi lao dong.

3. Cac khoan phu cép ¢6 tinh chét luong

3.1. Phu cdp chuc vu huong theo chirc danh:

Thuyc hién theo Thong tu s6 33/2005/TT-BGD& DT ngay 08 thang 12 nam 2005 cua
B0 Gido duc & Dao tao vé viéc hudng dan tam thoi thue hién ché do phu cﬁp lanh dao trong

cac co s¢ giao duc cong 1ap.

) HSPC chirc vy tinh trén
TTT Chire vy lanh dao X
lwong co ban ¢6 tinh BH
1 Hi¢u truong 0,5
2 Pho Hi¢u truong 0,35
3 T6 trudng 0,2
4 T6 pho 0,15

Phu cap chirc vu duoc chi tra cung ky luong hang thang va dung dé dong, hug ong ché
do bao hiém.

3.2. Phu cap vu dai nganh gido duc:

Thyc hién theo Thong tr s6 01/2006/TTLT-BGD-BNV-BTC ngay 23/01/2006 vé
ché do vu dai déi voi cdc nha gido dang truc tiép giang day trong céc co sd gido duc cong
1ap. Cu thé nhu sau:

+ Doi tirong dap dung

- Gido vién (ké ca nhiing nguoi trong thoi gian thu viée, hop dong) thude bién ché
tra luong dang truc tiép giang day tai truong.

- Gido vién thuc hanh.

- Can bo quan ly thudc bién ché trd lvong cua truong truc tiép giang day du dinh
muc gid giang.

+ Mite phu cdp

- Mirc phu cép 35% ap dung ddi voi nha gido dang truc tiép giang day trong céc
trudong mam non & nodng thon.

+ Gido vién khong dicoc hidng phy cdp wu dai trong cdc truong hop:

- Thoi gian di cong tdc, hoc tap ¢ trong nude khong tham gia giang day lién tuc trén
3 thang;

- Thoi gian nghi viéc riéng khong huong lwong lién tuc tir 01 thang trd [én;
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- Thoi gian nghi 6m dau, thai san vuot qua thoi han theo quy dinh ctia Didu 18 bao
hiém xa hoi hién hanh;

- Trong thoi gian bi dinh chi gidng day: bi ky luat tir canh cdo tré lén.

- Nhiing gido vién dugc diéu dong lam cong tac khac do Nha truong giao s& huong
luong nhu cén bd hanh chinh trong thoi gian khong tham gia giang day.

3.3. Phu cdp tham nién cho nha gido

Thyce hién theo Nghi dinh s6 77/2021/NP-CP ngay 01 thang 8 naim 2021 ctia Chinh
phu quy dinh ché do phu cip tham nién nha gido.

a) Poi twong diroc huong

- Gido vién dang trong bién ché tra luong cta nha truong lam nhiém vy gidng day.

b) Mirc phu C(?,[) tham nién diroc tinh nhir sau:

Gido vién co thoi gian giang day c6 du 5 nam (60 thdng) dugc hudng phy cép tham
nién bing 5% mrc luong hién huong. T ndm thir 6 tré di mdi nam (du 12 thang) dugc tinh
thém 1% (Bao gbém ca thoi gian trude do giang day tai cac co so gido duc ngoai cong 1ap
tham gia dong BHXH, thoi gian dang gidng day duoc didu dong di lam céc cong viée khéc
nhu: hai quan, toa an, kiém toan, thanh tra, kiém lam, kiém tra Dang, thi hanh an dan su,
cong an va co yéu, quan doi)

¢) Nguyén tdc thue hién

- Phu cdp tham nién nha gido dugc tra cung ky luong hang thang

- Phu cp tham nién nha gido dugc dung dé tinh dong, huéng ché do bao hiém

3.4. Phu cip khac

3.4.1. Phu cip trach nhiém ké toan

Thue hi¢n theo Thong tu 04/2018/TT-BNV vé huéng din thdm quyén, thu tuc bd
nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cép trach nhiém vu cong viéc cua ké
toan trudng, phu trach ké toan & don vi ké toan tron g linh vue ké toan nha nuéc; Phu cip
ké toan HSPC khdc tinh trén lvong co ban khong tinh BH (Phu trach ké todn 0,1).

3.4.2. Phu cép trach nhiém theo nghé, theo cong viée

Cén ct theo Diéu 23 Nghi dinh 115/2020/ND-CP sira déi bsi khoan 13 Didu 1
Nghi dinh 85/2023/ND-CP quy dinh: Ngudi huéng dan tap su dugc huong hé sb phu cép
trach nhiém bang 0,3 murc lwong co sé trong thdi gian huéng dan tap su.

4. Cic khoan trich ndp theo luong, bao gom: Bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép. Cac khoan hudng ché do bao hiém xa hoi tra thay luong khi 6m dau, thai
san.

a) Déi twong tham gia ché do bao hidm xa hoi, bao hiém y té, gom:

- CBVC, ngudi lao dong Truong Mam non Kim My
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- CBVC, nguoi lao dong Truong Mam non Kim My duge ctr di cong tac, lam vigc,
hoc tap ¢ trong nuéce, nude ngoai duge hudng 40% mue lvong hién hudng, phu cap chirc
vu lanh dao, phu cap tham nién nghé va phu cap tham nién vuot khung (néu co).

- Nguoi lao dong lam viéc theo ché do hop dong khong xdc dinh thoi han, hop dong
lao dong c6 thoi han tr di 01 thang dén dudi 03 thang.

b) Ddi tugng tham gia ché do bao hiém thét nghi¢p: Nguoi lao dong lam viée theo
" ché do hop déng khong xdc dinh thoi han, hoac hop df”)ng lao dong va hop d@)llg lam viéc
¢6 thoi han tir dii 03 thang dén dudi 12 thang.

¢) Mic trich ndp Béo hiém xa hoi, bao hiém y t&, bao hiém that nghi¢p: Thuc hién
' theo quy dinh ctia Nha nudc.

d) Quy trinh, hd so, thu tuc thuc hién dbi voi cac khoan bao hiém xa hoi trad thay
lwong (nghi 6m, nghi thai san):

Thue hién theo quy dinh ctia Luat Bao hiém xa hoi s6 58/2014/QH13 va cdc vin ban
" hudng dan hién hanh hoac stra doi, bd sung (néu ¢6) cua Nha nude.

Cham nhit trong vong 45 ngay ké tir ngay tré lai lam viée, CBVC, nguoi lao dong
' ¢0 trach nhiém gui ho so thanh toan ché do bao hiém xa hoi vé nha truong (Ké todn), cu
| thé nhu sau:
- D6i v6i ché do thai san:
+ Gidy dé nghi thanh toan;
+ Gidy chtng sinh hodc Gidy khai sinh (ban sao hodc ban sao ¢o cong chig) hodc
trich luc Giéy khat sinh cua con;
+ Gidy ching nhan phiu thuét (trong truong hop dé md) ciia ngudi me.
- Béi véi trudng hop nghi do ém dau, kham thai, hut thai: Ho so' dé nghi thanh
toan gom:
+ Gidy d¢ nghi thanh toan;
| + Gidy ra vién (ban chinh hodc ban sao ching thuc) d6i voi truong hop diéu tri noi
tra hodc Gidy chimg nhan nghi viée huong BHXH theo mau quy dinh do co s¢ Khém chira
| bénh cép. Truong hop ngudi lao dong mac bénh dai ngay ngoai thoi gian diéu tri noi tra
con ¢6 thoi gian didu tri ngoai tra: Phiéu hoi chin (ban sao) hodc Bién ban hoi chan (ban
$20) thé hién thoi gian nghi vi¢c dé diéu tri;
Truong hop nghi chim séc con ém: Gidy ra vién (ban chinh hogic ban sao chimg
thuc) hodc ) y ba ctia con (ban chinh hodc ban sao ching thuc).
- Quy dinh tam Urng nghi ché d¢ thai san:
Pé tao dicu kién thuan loi va giam bot kho khin trong cude séng cho CBVC, ngudi
lao dong nir khi nghi ché d@ thai san trong khi chua hoan tat cac thi tuc hd so thanh toan
' ché d¢ thai san theo quy dinh ctia co quan Bdo hiém xa hoi; can cir dé nghj clia ngudi lao

dong nghi huong ché do thai san, Nha truong s& lam thu tuc tam tng t6i da 03 thang luong
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theo mtc tién lvong nguoi lao dong dugc huong cua thang trude khi nghi ché do thai san
va chuyén kinh phi tam ung vao tai khoan ca nhan. Cu thé:

+Ho so dé nghi tam Gng: Giéy bao nghi ché dd thai san va Giéy dé nghi tam ung c6
xac nhan cua Lanh dao don vi.

+ Thoi gian giai quyét tam tng: Cham nhét sau 07 ngay lam viéc.

+ Thoi gian thanh quyét toan kinh phi tam tng: CBVC, nguoi lao dong sau khi nghi
va trd lai lam viée can khén truong hoan tit cac ho so, th tuc theo quy dinh tai diém a tiét
3.4 khoan 3 Diéu nay gui vé nha truong (Ké todn) dé hoan tat thu tuc va dé nghi co quan
Bao hi¢m xa hoi thanh todn huéng ché dg bio hiém xa hoi theo quy dinh. Sau khi dugc co
quan Bao hiém xa hoi chuyén kinh phi thanh todn, Nha truong sé thu hoi sé da tam ung va
thanh toan phan con lai (néu co) cho CBVC, nguoi lao dong duge hudng ché do theo quy
dinh vao tai khoan ca nhan.

- Nha trudong khong chiu trdch nhiém vé sy cham tré do CBVC, nguoi lao dong
khong kip thoi giri ho so thanh toan ché do bao hiém xa hoi theo thoi gian quy dinh.

e, Ddi tuong khong tham gia ché do bao hiém xa hoi, bao hiém y té, BHTN gbm:
nguoi lao dong tu nguyén khong tham gia BHXH, BHYT, BHTN theo diing noi dung hop
dong da ky gifta don vi va nguoi lao dong.

5. Lam thém gio:

a) Quy dinh chung: Nguoi lao dong lam viée ban dém, lam thém gid phai duge Tha
trudng don vi bo tri nghi bu theo quy dinh. Trudng hop khong bé tri duoe nghi bu thi duge
thanh todn tién luong lam viée ban dém, lam thém gio: trude khi thuc hién phai co y kién
phé duyét ctia Tha truong don vi dé dam bao: s6 gio lam thém cua nguoi lao dong theo
khong vuot quéa mirc quy dinh tai Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh
phti vé viée quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé didu cia Bo Ludt Lao dong vé
diéu kién lao dong va quan hé lao dong va Thong tu 21/2025/TT-BGDDT ngay 23/9/2025
cua B9 Giao duc va Dao tao quy dinh ché do tra tién luong day thém gio ddi véi nha gido
trong céc co s& gido duc cong lap. Viée quy doi cac hoat dong thanh tiét day thuce hi¢n theo
Thong tw 48/2011/TT-BGDBT ngay 25/10/2011 quy dinh ché do lam viée déi véi gido vién
mam non. Chilam tdng gio khi ¢6 nhiém vu dot Xudt hodc cép bach phai thue hién va theo
gidy triéu tap cua Hicu truong. Céc hoat dong chuyén mon khéc do Hicu trudong quyét dinh
ciin ¢ vao tinh chat cong viée.

b) Diéu kién huong heong lam thém gio

- Céc ddi tuong sau da c6 ché do quy dinh sb gio lam viée ti¢u chudn trong mot ngay
va s6 gio lam viée tiéu chuén trong mot thang ctia co quan ¢6 tham quyén ma phai 1am thém
gio sau khi da hoan thanh du s6 gio tiéu chuén trong ngay theo quy dinh thi dugc tra luong

lam vi¢e thém gio:

\\&X\‘ - -/\ //
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- Can bg, vién chire nhitng ngui dang trong thoi gian tap su, thir viéc va lao dong
hop dong da duoc xép lvong theo bang luong do Nha nudc quy dinh lam vi€c trong céc
don vj sy nghiép cua Nha nuge duoc cp ¢6 thim quyén quyét dinh thanh lap;

c) Péi voi cdn bg, gido vién, nhan vién

Théng tu 21/2025/TT-BGDPT ngay 23/9/2025 cia Bé Gido duc va Pao tao quy
dinh ché d¢ tra tién luong day thém gior dbi véi nha gido trong céc co s¢ gido duc cong lap;

Truong hop do yéu ciu cong viée hay do nhiing cong viée dot xudt phai lam thém.
gio thi dinh muec ngay lam thém gi¢y duoc tinh nhu say:

Thanh toan theo dinh muec:

* Ngay thuong:

Gia trj ngay céng = Luong CB + P, Cap/22/8 x Tong sé gio lam thém x 1,5

* Ngay nghi, ngay 1&;

Gid tri ngay cong = Luong CB + P. Cap/22/8 x ']"(*))ng 56 gio lam thém x 2,0

Hodc thanh todn véi me chi khéng qua 350.000d/] ngay/nguoi, phu thudc vao
ngudn kinh phi ctia nha trudng,

d) Déi véi lam thém gio truc bdo, thién tai trice he, true Tét, 16

- Can ctr tinh: Co cong van, cong dién cia co quan ¢o tham quyén: Quyét dinh phan
cong truec.

- Déi twong: Chi ap dung déi véi can bd quan Iy va giso vién, nhin vién khj duogc
phén cong, giao nhiém vu trye bao, truc he, t{u'c Ié, truc Tét,. ..

- Thoi gian: Trude, tron g va sau bo do b vao dia ban mot ngay. Truc he thang 6+7
hang nam. Theo lich truc tét, truc 12 theo quy dinh

- Dinh muec chi: Khoéng qua 350.000 d/ngay/ngui.

e) D6i véi lam tang gio : Hop, le‘up béo céo‘, cdp nhat dir liéu c4c phén mém, lao dong
don v¢ sinh trong ngoai I6p hoc, lam dd dung, do choi, trang tri 16p hoc, vuon, san truong,
cdc khu trai nghiém, céc goc thu vién,. ., ngoai gio hoidic vao cac ngay nghi thir 7, chy nhat,
ngay Ie, tét.

- Dinh mac chi: Khéng qua 350.000 (T/ngub‘i/ngéy. ‘

1) Thoi gian, thii tuc thanh todn. HO so thanh todn tién luvong lam dém, thém gio

trong ndm gii nha trudong cham nhit ngay 20/01 ndm sau dé dam bao thanh quyét toan kinh
phi trong thoi gian chinh Iy quyét toan (31/01) theo quy dinh,

Nha truong khong chju trach nhiém giai quyét va khong thanh todn ddi véi cac
truong hop guri ho so dé nghi thanh toan tién lwong lam dém, thém gio trong nim cham so
vai thoi gian quy dinh néu (rén. Vi€e ra sodt, thanh todn s@ dugce thue hién trong vong 10
ngay lam viéc ké tur ngay nhan duoc ddy di ho so dé nghi thanh toan theo quy dinh hién
hanh va quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 8. Chi h tro dn trwa, ho tro chi phi hoc tip, mién giam hoc phi, hoc
béng cho hoc sinh khuyét tit cho hoc sinh, ché do gido vién day Khuyét tat:
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Thuc hién Nghj dinh sé 238/2025/Np-cp ngay 03 thang 9 nam 2025 quy dinh vé
chinh séch hoc phi, mién, giam, hd tro hoc phi, hé trg chi phi hoc tap va gid dich vy trong
linh vuc gido duc, dao tao.

Thuc hién theo Nghi dinh s 105/2020/ND-CP ngay 08/9/2020 cia Chinh phu. Nghj
dinh quy dinh chinh sich phat trién gido duc mam non.

Thong tu lién tich sé 42/2013/TTLT—BGDDT-BLDTBXH—BTC cua Bo Tai
chinh, B6 Lao dong, Thuong binh va X3 hoi, B6 Gido duc va Pao tao: Quy dinh
chinh sach vé gido duc dbi véi nguoi khuyét tat

Nghi dinh s6 28/2012/NP-Cp ngay 10/04/2012 quy dinh chij tiét va hudng
dan thi hanh mét sé didu cua Ludt nguoi khuyét tat.

Diéu 9. Ché dg cong tac phi trong nugc

Thuc hién theo Nghj quyét sb 03/2025/NQ-HDND, ngay 30 thang 7 ndm 2025 ciia
Héi déng nhén dén tinh Ninh Binh quy dinh muic chi cong tac phi, chi hdi nghi, muc chi
tiép khach trong nude, chi tiép khach nuge ngoai va chi to chic cac Hoi nghi Quéc té tai
viét Nam cua cdc co quan, don vi thudc pham vi Quan ly cuia tinh Ninh Binh.

1. Diéu kién dé dwgc thanh to4n cong tac phi:

Can bo, gido vién, nhan vién dugc thu trudng cir di cOng tac ngoai nha truong
(trong, ngoai tinh) duoc thanh toan cong téc phi gom khodn tién vé xe (di béng
phuong tién c4 nhén), phu cép luu tra, tién thué chd 0, tai liéu mang theo lam viéc
(néu o).

- Bugc Hiéu truong (Hoic nguoi dugce Uy quyén ctia H iéu trudng) ctr di cong tac.

- Thuc hién ding nhiém vu dugc giao.

- Co du chimg tur dé thanh toan.

2. Mire chi cong tac phi:

2.1. Khodn tién vé xe (di bang phwong tign cd nhan):

- Trong tinh tir 15 km tré Ién dén dugi 60km.

+ Khoan tién vé xe: Chj khong qué 45.000d/1 vé/lugt

- Trong tinh: T 60km tré 1én dén 90km

+ Khodn tién vé xe: Chi khong qua 90.000d/1 vé/l}rqt

- Di cong tac ngoai tinh (cac tinh, cic thanh phé trye thufe trung wong)

+ Khoén tién vé xe: Chi khong qué 125.000d/1 vé/luot ,
Ho so thanh toén: Gidy di duong cia nguoi di cong tac ¢6 dong dau cia don

vivaky xac nhan, dong ddu ngay dén, ngay di cua co quan noi can bé dén cong tac;
van ban ban ctr di cong tac cua cap co tham quyén
2.2. Phu cap liu tru

a) Mitc phu cép heu trii dé tré cho nguoi di cong tdc:

N

~ WD X4
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- Can b9, gido vién, nhan vién di cong tdc trong tinh, ngoai tinh: Mrc chi
khong qu4 25 0.000d/nguoi/ngay

H6 so thanh to4n: Gidy di duong cua nguoi di cong tac c6 dong dau ctia don
vivaky xdc nhan, déng diu ngay dén, ngay di ctia co quan noi can bo dén cOng tac;
van ban ban ctt di cong tac cua cap 6 thdm quyén

2.3. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong tic

a) Thanh todn theo hinh thire khodn

+Di cong téc tai cac thanh phd trye thudc trung wong: 600.000 déng/ngéy/ngur‘fi.

+ DI cong téc tai cac tinh: 500.000 déng/ngéy/ngudi.

b) Thanh todn theo héa don thuee té

Truong hop ngudi di cong téc khong nhan thanh todn theo hinh thirc khoan thi
dugc thanh todn theo gid thué phong thuc té (¢ hoa don, chimg tir hop phép theo
quy dinh ctia phap luat) nhu sau:

t Di cong tic tai cdc thanh phé  truc thudc trung wong: 1.400.000

‘ | N
dong/ngay/phong theo tiéu chuin hai nguoi/mot phong. »“\T/Rl
+ Di cong tac tai cac tinh: 1.100.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuin hai MAN
nguoi/mot phong. 3 .
Quy dinh trén 4p dung cho ddi tugng duoc triéu tap cong tac nhung cép triéu \

tap cong tac chua lo kinh phi nha nghi. Truong hop CB, GV, nhan vién di cong tac
dén noi co quan, don vi da b6 tri duge chd nghi khong phai tra tién thué chd nghi,
thi nguoi di cong téc khong duoc thanh toan khoan tién thué chd nghi

* Tat c& cdc truong hop thanh toan cong tac phi déu phai kem theo gidy di
dudng ctia nguoi di cong tac co dong dau cua don vi va ky xac nhén, déng dau ngay
dén, ngay di cda co quan noi can bd dén cong tac, cac hoa don chimg tir hop 1é.

3. Khoan cong tac phi theo théng

Khoén cong téc phi cho Hiéu truong, Ké toan, dinh mtre 700.000 c‘l(“)ng/théng/ngu(‘yi.

Can ct thanh toan: Ké hoach lam viéc hang tuan hoidc Két qud lam viée hang tudn
duoc Hi¢u trudng duyét (hodc Hiéu pho) trong do chi tidt: thoi gian, dia diém.... (cong 4
tudn du trén 10 ngay thi dugc thanh todn).

Ngoai tién cong tac khoan trén day, khi thyuc hién nhiém vu dot xudt hogc di tap huén
trong, ngoai tinh (C6 cong vin tri¢u tap) thi ngoai viéc dugc thanh toan khoan cOng tac phi
khodan thi dugc thanh toan tién di duong va tién luu tru.

Diéu 10. Ché do dai hoi, hoi nghi, hi thio, tip huin nghiép vu
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* Ché dp dgi hgi, hji nghi, hi thio, 1p hudin nghidp vy: Hoi nghi cén b6 cong chire,
vién chtre va ngudi lao dong, hoi nghi hop cha me hoc sinh, hoi nghi so két hocky I.....

Can ct dic diém tinh hinh hoat dong cia don Vi, quy dinh mot s tieu chuén, dinh
mtrc chi cu thé nhu sau:

1. Trang tri, khanh tiét: Chi theo thuc té phat sinh.

2. Chi giai khat gitra gior: khéng quéd 50.000 déng/ngu@i/buéi.

Can ctr thanh todn 13 Giéy moi va danh sach dai biéu moi tham du hodc sb luong dai
biéu tham du dugce cdp thim quyén phé duyét

3. Tién an cho Dai biéu: Dai biéu khong huong luong du hoi nghi muc chi khong
qua 100.000 déng/nguﬁi/ngéy (Bao gom ca dd udng).

4. Tréi cdy, banh keo, nude ngot .... Lién hoan : Theo héa don thue té.

- Hoa twoi trang tri: Theo hoa don thue té.
- Thué Phong bat. Loa dai, quat, gh¢, trang phuc, ...: Theo hoa don thue té.

2

5. Chi van phong pham, tuyén truyén: Chi vin phong pham theo thuc té, chi in an,
photo tai liéu phuc vu hoi nghi, hoi thao theo thuc té hod don nhung khong dugc phép vuot
qué s6 ban duogc duyét phat hanh.

6. Ho so th tuc tam ng va thanh quyét toan:

6.1. Tam tng kinh phi

a) Ho so, diéu kién tam iing

- Chui truong (6 chire hoi nghi, hoi thao, tap huén nghi¢p vu da dugc cap thdm quyén
phé duyét kém theo cac tai liéu lién quan, nhu: Noi dung chuong trinh, ké hoach té chire
(thoi gian, dja diém, thanh phén,...);

- Du toan kinh phi t6 chire Hoi nghi, hoi théo, tp huén do don vi chti tri 14p theo
ding ché do, dinh mic quy dinh hién hanh:

- Gidy dé nghi tam Ung.

Cén ¢t tinh hinh thuce té, CBVC duoc giao nhiém vu tam tng kinh phi phtt hop véi
tinh chit, quy mo, dia dié¢m td chire hoi nghi, hoi thdo, tap huén.

b) Ho so thanh quyét toan kinh phi tam itng

Cham nhét sau 15 ngay sau khi két thac viée td chire hoi nghi, hoi thao, tap huén,
CBVC dugc giao nhi¢m vy phai hoan tat hd so thanh toén kinh phi da tam Gng. Hd so thanh
toan kinh phi tam ung bao gdém:

- Gidy dé nghj thanh quyét todn tam ang theo mau quy dinh keém theo bang ké chi
tiét cdc khoan chi, ho so lién quan va hop déng cung céip cac dich vu véi don vi ¢6 chire
nang cung tng dich vu.

- Chuong trinh hoi nghi chinh thtrc va danh séch dai biéu thuc té tham du va cdc tai
liéu khac ¢ lién quan (bdo céo hoi nghi, bdo cdo tham luan,...).

- Hb so, chimg tir chi hop phdp theo dung noi dung va dinh muc chi duoge duyét.
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- Déi véi cac dich vy, hang hoa phuc vu hoi nghi, hoi thao, tp hudn thuc hién ky
két hop dong voi don vi cung cép, nhu: in an, photocopy tai liéu; thué ch nghi, hoi truong,
thiét bi,...: Tha truong don vi, ké toan, CBVC thuc hién viéc lya chon va ky két hop d@)ng
voi don vi cung cip theo quy dinh ctia phdp luat hién hanh.

¢) Thoi gian thuc hién thanh quyét todn

Truong hop noi dung, murc chi td chire hoi nghi, hoi théo, tap hudn dam bao phu hop
du toan da dugc cap thdm quyén phé duyét va c6 day du hd S0, chimg tir hop phap, hop 1¢; Ké
toan don vj thyc hién quyét toan kinh phi té chuc héi nghi (truong hop khong tam ing) hodc
quyét toan sé kinh phi da tam ung va thanh todn kinh phi bo sung (néu ¢6) theo quy dinh.

Truong hop phat sinh cdc noi dung chi ngoai du todn, hodic muc chi vuot dinh muce
dugc duyét, CBVC dugc giao nhiém vu ¢é trach nhiém giai trinh o kém theo cdc ho so, tai
li¢u lién quan giri Ké toan tong hop béo cdo Lanh dao xem xét, quyét dinh.

Viéc thanh quyét toan kinh phi té chirc hoi nghi. hoi théo, tap huan nghi¢p vu cham
nhit sau 15 ngay ké tir ngay nhan duoc day du hd $0, ching tir theo quy dinh.

Diéu 11. Chi phic lgi tap thé

1. Ché d¢ phép ctia CBVC:

Thuc hién theo thong tu sb 141/201 I/TT-BTC ngay 20/10/2011 ciia Bé Tai chinh
quy dinh vé& ché do thanh toan tién nghi phép hang nim déi véi can b0, cong chire, vién
chtre, lao dong hop d@)ng lam vi¢e trong céc co quan nha nudc va don vj su nghiép cong
1ap; Thong tu s 57/2014/TT-BTC ngay 06/05/2014 sira ddi bd sung mot s6 diéu ctia thong
tw s6 141/2011/TT-BTC quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nam déi véi
can b, cong chie, vién chic, lao dong hop dong lam vice trong céc co quan nha nuée va
don vi su nghiép cong lap.

- Truong hop duoge thanh todn tién tay xe phéi du cdc thu tuc sau:

+ Gidy nghi phép ¢6 x4c nhan va dong dau cua dia phuong noi dén nghi phép.

+ V¢ tau, xe di va vé. Tién tau xe di phép nam chi duoc thanh toan ti da tuong
duong voi loai vé ng61 ctng loai tau SE1 hodc SE2 khi can b gido vién thue sy ¢6 di phép
nam thdm gia dinh pham vi ngoai tinh. Truong hop khong di ma nho ngui khac xin chirng
nhan dé thanh todn hodc nho phuong tién cia co quan, don vi khac ma van thanh toan néu
bi phat hién phai hoan tra lai cho cong quy.

2. Kham bénh dinh ky CBGV - Thudc y té phong bénh:

Thudc y té nha trudng giao cho can b y ¢ quan y. chiu trach nhi¢m trong vige mua,
cip phat thude cho can b gido vién va hoc sinh ém dau tai truong, phoi két hop v6i can bo
ké toan thanh quyét toan theo quy dinh, m¢ s6 theo doi tinh hinh cp phat su dung.

Hang nam, tuy thudc vao ngan sdch nha truong ma td chie kham stre khoe dinh ky
cho can b vién chire. Cén bo Y (¢ hoic CBGV dugc giao nhiém vu lap danh sach, du tru

kinh phi trinh Hiéu truong phé duyét, thanh todn theo hop déng théa thudn.(néu co)
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3. Céc khoan chi phuc loi khac
Chi tién mua ché nuge van phong va cheé nude cho can bd gido vién: Can b hanh
chinh 18p dy todn theo nhu cau thuc té va duogc Hiéu truong phé duyét. Viéc chi tiéu quéan
ly tiét kiém, hiéu qua.
Céc khoan chi phuc loi khac duge thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia nha nudc.
Piéu 12. Cac khoin thanh toan dich vu cong cong, thong tin, truyén thong lién lac.
1. Cdc quy dinh tiét kiém va sir dung thiét bi dién, niréc:
Tét céc thiét b dien khong can thiét va truge khi va. Thuong xuyén kiém tra
cac thiét bi dién phat hién kip thoi cac truong hop ro dién.
Déi véi didu hoa khong khi chi bat khi thue su can thiét.
2. Cdc bign phap xir ly khi vi pham:
Néu bj phat hién vi pham cac quy dinh trén s& bj trir diém thi dua, khong xép
loai thi dua ddi voi truong hop ¢b tinh vi pham.
3. Dinh mirc thanh todn tién dién, nuéce, nhién ligu
a) Tién dién: Theo héa don thuc té phat sinh
b) Tién nhién licu: Theo hda don thuc té phéat sinh
¢) Tién nuéc sach (nudc sinh hoat): Theo héa don thuc té phét sinh
d) Tién nuéce uong: Theo thuc té phat sinh
Tién dién, tién nugc: Bugc trich tir nguon thu dich vu dé thanh todn, ngoai ra nha
truong tra tir nguon ngan sach trong céc thang h¢ va hd tro thanh toan mot s théng trong
ndm hoc néu ngudn thu dich vu khong du kinh phi chi tra.
Can b9, gido vién, nhan vién trong toan truong thyuc hién nghiém tuc quy dinh vé&
ché do tiét kiém trong st dung dién, nuée.
4. Chi sit dung di¢n thogi, Jax, internet:
Thanh toan cudc [nternet, Phi dich vu c4c ph?m mém hd tro' chuyén mon,
, buu chinh, Sach bio tap chi, phim anh tai cong so: Chi tra theo thuc té caa hoa don.
5. Khodn dién thoai di dong:
- Di twong: Chi cho Hiéu trudng, Pho hicu truéng 2 nguoi, ké toan, thu quy.
- Mirc khodn: - Hi¢u truéng, Ké toan: 250.000d/thang/nguoi x 12 thdng/nam.
- Pho hiéu truéng: 200.000d/thang/nguoi x 12 thang/nam.
- Thu quy: 150.000d/thang/ngudi x 9 thang/nam.
6. Nuéc uong hang ngay:
- Khodn nudc uéng cho cén bo, gido vién, ’nhéin vién: 40.000d/nguoi/thdng x 9
thang/nam. (riéng hicu truong, phé hiéu truéng va ké toan dugc huéng 12 thang)
- Che nudce van phong: Theo hoa don thue t¢ phét sinh. ,
- Nude udng cho hoc sinh, nuée sinh hoat: tra cho nha cung cap may loc nudc

theo hoa don thuc té.
biéu 13. Chi thué mwén lao dong, dich vu
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a) Chi don dep vé sinh, lam ¢6, cit tia vuon hoa, cdy canh cay xanh:

Chi thué cit tia cdy xanh. vuon hoa cdy canh, thué khodn trong cdy. stra chita nho,...

Thué phuong tién van chuyén theo thuc té hop don g tirng thoi diém (theo thue té thoa
thudn gid ca gitra nha truong va n guoi cho thug theo tung thoi diém gia).

Tay vao mirc d§ cong viéc, Hi¢u truong hop d611g thué mudn theo vu viéc, nhitng
nguoi duge phan cong quan ly co trach nhi¢ém theo doi, nhan xét chat luong cong viée dé
nha truong ¢6 can ¢t lam thu tuc thanh todn tién cong. Mure chi tra tién cong theo thoa
thuén gifta cic bén theo hop dong cu thé cong viéc.

b) Chi thué Bao vé nha truong:

- Thué nhan vién bao vé: M chi khong qua 4.000.000 dong/ nguoi/thang.

- Thué nhan céng quét don vé sinh moj truong khudn vién trudng: M chi khong
qud 3.500.000d0ng/ngudi/ théng

- Thu€ nhan cong thu gom rac thai: Khéng qua 500.000d/thang/nguoi

¢) Chi thué hat bé phit, phun thudc mudi,

Can ctr thyc té phat sinh Hiéu trudng hop dong thué muén theo cong viée. Mirc chi tra
' tién cong theo thda thuén giita cac bén theo hop déng cu thé cong viée va thuc té phat sinh.

d) Chi thué chi phi 1ap tu vin truc tiép du thau:
- Chi thué tu van d4u thiu: Theo héa don thuc té
- Chi phi lap, thdm dinh ho so moi thiu: Theo hoa don thuc té
| - Chi phi gia han céc phian mém, dich vu chit ky sb, hoa don dién ta,....: Theo hod
- don thuc té.
Diéu 14. Ché dd vin phong pham va viit tu viin phong, Photocopy
1. Chi van phong pham:
- Nha truong chi mua vin phong phim gdm (gifiy’ in, muc in, cac loai s6 sach theo
'quy dinh va céc van phong phﬁlp khdc theo nhu cau phL_‘lC vu cong tic quan 1y, cong tac
' chuyén moén. Theo nhu cf’lu thue té ctia don vi "trén tinh than tiét kiém chong lang phi.
‘ - Khoan hoc pham, van phong phim cho can bo, gido vién, 1,1h€m vién:
170.000d/nguoi/thang x 9 thang/nam (riéng Hiéu truong. Pho hiéu truong va ké toan dugc
‘hudng 12 thang). Phuong thire chi tra: Ké toan nha truong thue hién chi trd chuyén vao tai
khoén cd nhén ctia ting CBVC, nguoi 1510 dong.

- Quy dinh quén 1y vin phong phdm: Hanh chinh nha trudng mua va giao nhan cho
cdc b phén st dung, thuc hién cap phét van phong pham theo nhu ciu thire té str dung. Bo
phén str dung 14p du tru kinh phi, bdo cao Hiéu trudng phé duyét du tru (i§ thuc h'ién, khi
thanh todn phai ¢ hod don do B0 tai chinh phat hanh theo quy dinh nhung hét st tiét kieém,

chong lang phi.
2. Chi mua sam cong cu. dung cu va vét tu vin phong khéc:

Cac b phan chuyén mon c6 nhu cau sir dung Idp to trinh dé nghi mua sam. Hiéu

truong quyet dinh duyét cho mua sam cong cu, dung cu va vat tu van phong. Nguoi dugc
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cap, giao cong cu, dung cu ¢6 trach nhiém quan ly va sir dung ding muc dich chung. Khi
thanh todn phai c6 Hoa don chimg tir mua sim hop 1€, hop phap, ding tha tuc.

Picu 15. Chi Tiép khéch

Thyc hién theo Nghi quyét s 03/2025/NQ-HPND ngay 30 thang 7 nam 2025 cia
Hoi d@)ng nhan dan tinh Ninh Binh quy dinh mutre chi cong tac phi, chi hdi nghi, muc chi
tiép khéch trong nude, chi tiép khach nuée ngoai va chi té chire cic Hoi nghi Quéc té tai
Viét Nam ctia céc co quan, don vi thude pham vi Qudn ly ctia tinh Ninh Binh

1. Nguyén tic:

- Vige tiép khach trong nudc phai dugce thu truong don vi phé duyét.

- Viée tiép khach phai thuc hanh tiét kiém, viée to chirc tiép khéch phai don gian,
khong pho trwong hinh thue, thanh phin tham du [a nhitng nguoi truc tiép lién quan va
dugc thu truéng don vi phé duyét.

- Khong str dung ngan sach dé mua qua tiing ddi véi cée doan khach dén 1am vigc.

- Moi khoan chi tiéu tiép khéch phai ding ché do, tidu chuan, dbi tuong theo quy
dinh va dam bao cén g khai, minh bach.

2. Mirc chi tiép khéch:

- Chi gidi khat: 30.000 ddng/budi (nlra ngay)/nguoi.

- Chi m&i com: 300.000 ddng/sudt (da bao 26m do udng).

Thém quyén quy dinh dbi twong duge moi com: Thu trudng don vi phé duyét cu thé
déi twong khach duge moi com trong tirng truong hop cu thé, phu hop voi tirng doan, tirng
hang khach, dam bao tiét kiém, hiéu qua. CBVC duogc giao nhiém vu tiép khéch phéi hop
v6i Ké toan don vi bo tri va phuc vu tiép khéach.

Piéu 16. Chi hoat dong nghiép vu chuyén mén

1. Chi mua do ding, trang thiét bi phuc vu cho chuyén mon:

Chi mua sim, bé sung trang thiét bi, db ding dd choi thidt bi téi thiéu theo VBHN
s6 01/VBHN — BGDDT va thiét bi dung chung trong 16p, ngoai troi theo quyét dinh sb
652/QD-SGDDT Ninh Binh ngay 27/09/2022 cia S& Gido duc & Pao tao Ninh Binh vé
viéc ban hanh tiéu chuan, dinh mure str dung mdy moc, thiét bj chuyén dung trong linh vuc
gido duc va dao tao (+én dia ban tinh Ninh Binh va lya chon mua sim tai liéu, hoc liéu theo.
Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/06/2025 quy dinh ticu chuan, dinh mac sir dung
may moc, thiét bi;

Mua sam, bo sung trang thiét bi, dd duing db choi cho céc [ép. do choi ngoai trov, thidt
bi cho nha truong nham phuc vu tot cong tac ani duﬁ'ng,’chﬁm sOc¢, gido duc tré. Noi dung
chi theo dinh mtrc quy dinh ctia nganh va nhu cau thuec t€ tai don vi. Theo hod don thuc té
phat sinh. ,

Hi€u trudéng giao bd phan phu trach co sé vat chat (c:huyén mon) khao sat hién trang
(c6 bién ban kem theo) va trinh hiéu truong phé duyét. HO so thanh todn phai day du theo
quy dinh

Z 53 5
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2. Cdi tgo moi truong, trang tri trong va ngoai [6p hoc, thi lam do diing do choi, thi
giao vién gioi, mua do dung trang tri [6p hoc, cdc goc hoat ddng, khu trai nghiém, ....

Hi¢u ph6 phu trdch chuyén mén phéi hop véi to trudong chuyén mon, gido vién céc
16p 1én ké hoach mua cac loai do dung d¢€ trang tri, cai tao moi truong trong va ngoai 1ép
hoc, trang tri 16p hoc theo chu dé, chi diém theo chuong trinh gido duc mam non trinh hiéu
truong phé duyét.

Tuy theo tinh hinh thyc (€ phét sinh nhu cdu mua sdm, sira chita dd dung, dd choi,
trang tri 16p hoc ctia cac 16p hoc, cac goc hoat dong, khu trdi nghiém,... cdc gido vién chu
nhiém 16p, t6 trudng chuyén mon lap dé xuat mua sim, trang tri, stra chira trinh lanh dao
nha truong phé duyét, chuyén ho so qua k€ todn Idp du tru, di mua sdm va thanh todn theo
quy dinh.

Ho so thanh toan phai day du gém: dy tru kinh phi do bo phan chuyén mon lap, hop
- ddng kinh t&, héa don gia tri gia tang.

3. Chi in dn, phété 1ai liéu:
Nhu mua s6 diém danh. 56 dy gio...: Dung cho nghiép vy, chuyén mén cua cac bo
' phdn, chi theo thuc té sir dung, thuc té phat sinh trén co s& tiét kiém.

4. Chi mua ho so, s6 sdch phuc vu chuyén mon:

Chi mua ho so, s séach, ... phuc vu cong tac chuyén mon: Theo hoa don thye €8,

5. Chi khen thuong:

- Ky thi gido vién day gioi cap truong, cép tinh, viét sang kién kinh nghiém, thi do

dung do choi tu lam, thi ho so s6 sdch,...ciing nhu nhiing két qua dat duge dot xuat trong

-nam thyc hién theo quy ché khen thudng ctia nha truong kinh phi dugce trich tir ngudn kinh
phi thi dua khen thudng,

- Nha truong chi khen thudng cho cac tap thé trong nam theo tuy thudc vao kinh phi
nha truong. Muc chi nhu sau:

+ Thuong cho 16p dat danh higu 16p xudt sic: muc chi khong vugt qua
1.000.000d/16p.

+ Thuong 16p dat danh hi¢u 16p tién tién: Khong vuot qua 800.000d/16p.

‘ + Chi khen thuong cho bé chdm ngoan, dugc ting gidy khen: Khéng vuot qué
150.000d/chéu (chi thuong co thé chi bang hién vat nhu sach v, banh keo, khan mat,...).
6. Chi 16 chitc chuyén de, trdi nghiém, .....

- Tai liéu + Phu liéu tiét day, do dung phuc vu cic hoat dong: Theo héa don thuc té
phat sinh

- Trang tri, khanh tiét: Theo hoa don thuc té.

- Chi gido vién truc ti€p day chuyén dé: Khong vuot qua 500.000d/chuyén dé.

- Chi cho can b9, gido vién, nhan vién xdy dung bai day va phuc vu cho gido vién rén
luyén tiét day mau, tiét day chuyén dé,...: Khéng vuot qua 300.000d/ngudi/budi.

- Chi mua nguyén vit li¢u, do dung, thué¢ phong bat, thué loa dai, thu¢ trang phuc, mua
déng phuc, thué xe, trang tri khanh tiét,... cho tré trai nghiém theo chuyén dé lay tré lam
trung tam. (tré trai nghiém (Ct ¢o truyén, trai nghiém an bup phé, an toan giao thong, rung
chudng vang, trang nguyén nhi, ching tdi 1a chién sy, ngay noel, di trai nghiém cdc khu di
tich lich str, khu vui choi trong va ngoai xa, ............. ) theo hoa don thye (¢ phat sinh.
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- Chi cho c¢an b)), gido vién, nhan vién phuc vu trang tri, chuén bi hoi trudng, sin khiu,
luyén tép cac tiét muc vin ngh¢ cho ¢o, cho tré... cho hoi thao chuyén dé, tap huén, trai
nghiém, cic ngay ¢ hoi trong ndm.... Dinh mac chi mai ngdy td chic
200.000d/nguoi/ngay.

- Mua banh ke¢o cho chau: 20.000d/chau.

7. Di hoc tdp kinh nghiém, boi dudng, ndng cao néng lire chuyén mon:

Hang nam, can ctr vio tinh hinh thue té cling nhu nguédn kinh phi dugc phan bd, nha
truong tao diéu kién ho tro tién hoc phi, tién thué xe van chuyén va cdc chi phi lién quan
khac nham tao diéu kién cho can b0, gido vién, nhan vién di hoc tap kinh nghiém, nang
cao chuy€n moén nghiép vu. Nha truong hod trg tién hoc phi cho hoc vién theo thyc té phidu
thu, héa don phat sinh va céc chi phi khac néu nha truong con kinh phi.

8. Chi cho céng tic phé cdp

- Chi boi dudng ho tro cén bo gido vién, nhan vién duoc phan con g lam cong tac phd cap:

+ Chi boi dudng can bg, gido vién, nhan vién di didu tra phd cap hang nam: Tu
150.000d dén 300.000d/ngudi/mgay.

+ Cap nhat dur li¢u. tap hop xir ly dir liéu: M chi 150.000d dén 300.000d/ngudi/ngay

- Chi photo tai li¢u, mua but,...: Theo héa don thuc té phat sinh

9. Chi khdc:

9.1. Don tét nguyén dan:

- Trang tri, khanh tiét: Theo hoa don thuc té.

- Trai cdy, banh ko, nguyén liéu goi banh trung: Theo hoa don thuc té.

- Mua hoa tuoi, dao, quét canh, cdy hoa, cdy canh don tét: Theo hoa don thuec té.

- Tién tét cho CB. GV, NV: Khoéng qua 5.000.000d/ngudi.

9.2. Cdc ngay lé, 1ét khdc: Ngay tét dwong lich 01/01. ngay ¢id t6 Hung Vuong 10/3
am lich, ngdy théng nhat dit nude 30/4 va ngay quoc té lao dong 01/5, 02/9,... Muc chi tién
cho CB, GV, NV: Khéng qué 2.000.000d/nguoi/ngay.

9.3. Gdp mat dau xudn:

- Bédnh keo: Theo hda don thuc té phat sinh

- Nude ngot + Trai cdy: Theo héa don thuc té phét sinh

9.4.T6 chire Trung thu cho cdc chdu:

- Thu¢ Phong bat. Loa dai, quat, ghé, trang phuc,....: Theo hoa don thue t¢.

- Banh keo, nudc loc. trai cdy,. .10 chire cho tré tai truong: Theo hoa don thuc té.

- Trang tri, khanh tiét: Theo hoa don thuc té,

- Chi qua cho cdc chau: Khong qua 100.000d/chéu

9.5. T6 chirc ngay nha gido 20/11:

- Trang tri, khanh tiét: Theo hoéa don thuc té. ’

- Loa dai, rap. trang phuc dién: Theo héa don thuc té phat sinh

- Banh keo, Trii cdy, nude loc,...: Theo hoa don thuc té

- Hoa tuoi: Theo hoa don thue té

- Chi tién cho cén bo, GV, NV: Khong qud 5.000.000d/ngudi

9.6. T6 chiic ngay 1ét thiéu nhi 1/6 cho cdc chéu:

- Trang tri, khanh tiét: Theo hoa don thue té.

- Banh keo. trdi cdy cho tré: Theo hoa don thuc té. ,
- Thu¢ Phéng bat. loa dai, thué quat, thué trang phuc,...: Theo héa don thuc té.
- Chi qua cho céc chau ( sita, banh, keo,....): Khéng quéa 100.000d/chau

RATE D oy
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9.7. Khai gidng néim hoc:

- Trang tri, khanh tiét: Theo hoéa don thur té.

- Danh dan, thué dan: Theo hoa don thuc té

- Hoa tuoi: Theo héa don thuc té

- Thué phong bat, loa dai. thué quat, thué trang phuc....: Theo héa don thue té.

- Banh keo cho c4c chau: Theo héa don thue té. '

- Béqh keo, trdi cdy, nudc udng cho khiach moi va CB, gido vién, NV: Theo héa don
thuc te.

9.8. T 5ng két ndm hoc:

- Trang tri, khénh tiét: Theo héa don thue té.

- Hoa tuoi: Theo hoa don thuc té.

- Thué phong bat, loa dai, thué quat, thué trang phuc,...: Theo héa don thue té.

- Banh keo, tréi cay, nude loc cho khéch moi, CB, gido vién, NV: theo hoa don thuc té
- Chi banh, keo cho céc chau: Theo hoa don thuc té.

- Dénh dan: Theo héa don thuc té.
9.9. Chi boi dieding, ho tro cdc 16 chive dodn thé, cd nhén:
Ho trg Chi b truong 16 chic dai hoi: Khong qué 6.000.000d/lén/nhiém ky
HO trg doan thanh nién t§ chic dai hoi doan, t& chic 26/03: Khéng qua

+5.000.000d/1an/nam.

* Hd tro khac:

HS tro gido vién hién mdu nhan dao: Khong qua 600.000d/nguoi/luot

* Boi dudng khac:

Chi bdi dudng gido vién tham gia hoi thi gido vién gioi cdp tinh: Murc chi khong qua
5.000.000d/ngudi/1an

Chi bdi dudng can bg. gido vién, nhan vién tham gia cdc hoi thi vin hoa, thé duc thé
thao khac do nganh va dia phuong phét dong (cau long, bong chuyén,... ): Khong qua
500.000d/ngudi/lan.

Chi boi dudng cho CB. GV, NV di lam tang cuong phuc vu mot s nhiém vu dot xuét
khac do Hiéu trudng, cip trén diéu dong: Khong qua 300.000d/nguoi/ngay

Chi boi dudng cho CB. GV, NV kiém tra, chuin bi hd so, nhap dir liéu vao may, sip
xép vin phong pham phuc vu cdc hi thi...: Khong qua 350.000d/nguoi/ngay.

Chi bdi dudng cho CB, GV. NV lam nhiém vu hoi (1611g chdm thi. hoi déng tu vén,
hoi dong gidm sat, xdy dung cau hoi, noi dung thi, dan chuong trinh. ... khong qua
300.000d/ngudi/ngay.

9.10. Chia tay cdn bé, gido vién, nhén vién nghi hiru, chuyén cong ldac:

- Hoa qud, banh keo, nudc loc, trang tri khanh tiét.. .- Theo hod don thuc té phat sinh

- Chi qua cho CB, GV. NV nghi huu, chuyén cong tac: Khong qué 3.000.000d/nguoi
c6 thé chi bﬁng tién hodc qua tang béng hién vat.

9.11. Chi t6 chirc ngay 08/03; 20/10:

- Hoa qua, banh keo, nudéc loc, trang tri khanh tiét...: Theo hoa don thuc té phat sinh

- Thué phong bat, loa dai, thué quat, thué trang phuc,...: Theo héa don thuc té.

- Banh keo, tréi cdy, nudce loc cho khach moi, CB, gido vién, NV: theo héa don thue té

9.12. Chi mua sém, bé sung trang phuc, dong phuc:

HNWN
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Mua sam, bo sung. thué trang phuc biéu dién dé phuc vu ¢6 va cac chau dién vin
ngh¢ tai truong, tham gia cac cude thi do nganh, dia phuong phdt dong theo hoa don thuce
t€ phat sinh.

Mua sdm trang phuc, dong phuc cho cén by, gido vién, nhan vién nhu 40 phong, 4o
dai, vest, dong phuc cho nhan vién ndu in, dong phuc thé duc thé thao ... , mac h trg mdi
b6 khong qua 1.500.000d/bo/ngudi/nam dé phuc vu cho cong tac nudi dudng, chim soc,
gido duc tré va phuc vu cic cudc thi do nganh d¢é ra.

9.13. Chi mua sam, bo sung trang thiét bi, do dung do choi trong [6p, ngodi troi:

Mua sam, b6 sung trang thiét bi, do dung do choi cho céc 16p, thiét bi cho nha
truong (bao gom tu do dung cé nhan cua tré, td chdn man chi€u, phan ngu, gi4 ca
coc, gia phoi khan, truyén tranh danh cho cac d6 tudi, thi do choi rau, cu, qua, bd
trang phuc nau in, trang phuc cong an, trang phuc bdc s, bon rua tay di dong,...)
nham phuc vu t6t cho cong tac nuoi dudng, cham séc, gido duc tré. Noi dung chi theo
dinh muc quy dinh cua nganh va nhu cu thuc té tai don vi.

9.14. Chi mua sam, bo sung do ding, dung cu thé duc thé thao cho cdn bo, gido vién,
nhdan vién, hoc sinh:

Mua sdm bo sung do dung, dung cu thé duc thé thao cho can bd, gido vién, nhan vién,
hoc sinh nhu bong ban. ciu 1ong, bong chuyén, bong da,... nhim néng cao thé chat, tinh
than thé duc thé thao trong truong va deé khuyén khich tinh thin cho can b0, gido vién, nhan
vién, hoc sinh ¢6 ning khiéu cac mon thé thao c6 thé tham gia cac hoi thi thé duc thé thao
do nganh t6 chire. Tuy thudc vao nhu ciu thye t€ va kinh phi ctia don vi.

9.15. Chi mua cdy hoa, cdy canh, chdu canh, dat trong cdy, phdn bon cdy:

Hang ndm mua, bo sung cay hoa, cdy canh, chéu canh cai tao khudn, mua dét trong
cdy, phén bon cho cdy hoa, cy rau, cdy canh xung quanh truong. Muc chi tuy thude vao
nhu cau timg nam va theo thue € phat sinh.

biéu 17. Quéin ly thu va sit dung hoc phi

Can cr theo Nghj dinh s6 238/2025/ND-CP ngay 03 thang 9 nam 2025 quy dinh vé
chinh sach hoc phi, micn. gidm, hd tro hoc phi, ho trg chi phi hoc tap va gid dich vy trong
linh vuc gido duc. dao tao:

- Nha nuée cip bu tién mién hoc phi doi v6i co s¢ gido due mam non, gido duc pho
thong, co so gido duc thuong xuyén va co so gido duc thuc hién chuong trinh gido duc pho
thong dé thuce hién viéc mién hoc phi ddi voi ngudi hoe thude cac doi tugng mién hoc phi
quy dinh tai Nghi dinh nay theo murc do Hoi dong nhén déan tinh, thanh pho truc thude trung
uong quy dinh.

- Chi tir ngudn cip b hoc phi gbm:

+ Trich 40% ngudn thu tir hoc phi dé chi thuc hién ché do cai cach tién luong.

+ B sung 60% thu tir ngudn hoc phi ciing véi ngan sach nha nudce cap dé chi cho
hoat dong nhu: Chi cho hoat dong chuyén mon, nghiép vu, Chi quan Ii hanh chinh, Chi
tang cuong, stra chita co so vat chat, Chi céc hoat dong chuyén mon, chi cac ngay 1€ tét cho

nhan vién vién nuoi. . .....
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Piéu 18. Chi xdy dwng, sira chira, ning cap (nha cira, may méc, thiét bi) va mua
sim tai san, cong cu dung cu

- Thuc hién mua sim theo dung dinh mire theo quyét dinh sé 15/2025/QD -TTg ngay
14/6/2025 cua Thu tuong Chinh phti quy dinh tiéu chudn dinh mirc vé may moc thiét bi.
Khi ¢6 phat sinh nhu cdu mua sém, sira chira nguoi (bo phan) sir dung lap gidy dé xuit gui
hiéu trudng.

- Thuce hién Quyét dinh s6 652/QD-SGDDT ngay 27/9/2022 ctia S& Gido duc & Pao
tao Ninh Binh vé viéc ban hanh tiéu chuén, dinh murc str dung may maoc, thié( bi chuyén
dung trong linh vuc giéo duc va dao tao trén dia ban tinh Ninh Binh

- Can ctr nhu cau xdy dung, mua sim TSCD, mdy mac thiét bi, cong cu dung cy, cdy
ldu ndm, cdy canh trang tri khuan vién trudng va tinh trang xudng cap thue té cla TSCD,
may moc thiét bi, cong cu dung cu. Nha truong 1ap ké hoach xdy dung, mua sim, sira chita,
nang cap TSCD, mdy moc thiét bj dién tt, tin hoc, cong cu dung cy, cic cong trinh ha hmg
co s¢ dua vao nhu cau va thuc tién ctia don vi, phai xdy dung du toan cu thé va phdi dyua
trén co s& ngudn kinh phi cho phép. Hi¢u truéng giao bd phan phu trach co so vat chat
(chuy€n mon) khao séat hién trang (c6 bién ban kem theo) va trinh hi¢u trudng phé duyét.
H6 so thanh toan gdm co: bién ban khao sat hién trang, gidy dé xudt, du tru mua sam, hop
dong kinh té, nghié¢m thu, thanh ly, hoa don

- Chi tién mua va gia han cong thong tin di¢n t, cdc phin mém theo hoa don thue té.

Diéu 19. Chi h tr o khac

- Mua cdy cdnh, cic hoat dong t6 chirc trung thu cho tré chi theo thue té ¢6 ¢6 day
dti ho so theo quy dinh

- T6 chire cac ngay 1¢ hoi la mot hoat dong gido duc can thiét trong chuong trinh chim
soc gido duc tré mam non, thong qua hoat dong 1€ hoi trong nam s& g6p phan phat trién tri
tug, thé chit va chinh 1a ndi dung ctia viée gido duc tinh cdm thim my cho hoc sinh.

- Thong qua hoat dong ngh¢ thuit trong céc ngay hoi, ngay 1€, hoc sinh duoc 6n
luyén cling ¢b cac noi dung da hoc.

- Viée thé hién cdc tidt muc van nghé theo chu dé mang tinh gido duc cao, trong do
gi40 duc hoc sinh tinh cam dao die, tinh yéu qué huong dét nudc, long biét on va yéu mén
nhitng nguoi dd quan tAm cham soc tré.

- Chi phi tham dinh gia: Can ctr thuc & phat sinh.

Muc III. Thu chi theo Nghi quyét s6 30/2025/NQ-HDND ngay 09/12/2025 ciia Héi
dong nhan dan tinh Ninh Binh vé viéc Quy dinh danh muc thu v miec thu, co ché quin
ly thu, chi cac khoan thu dich vu phuc vy, hd tro hoat dong gido duc dbi voi co sé gido
dyc cong ldp ciia tinh Ninh Binh (sau ddy goi Ia Nghi quyét s6 30/2025/NQ-HDND);

Piéu 20. Cic ngudn thu, chi dich vy phuc vy, hd trg hoat dong giao duc: Thuc
hién thu dung va du, chi dam bio theo thda thuan véi cha me¢ hoc sinh, thue hién chimg tir
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thu, chi tai chinh dam bao theo quy dinh dam bao thu du bu chi, chi diing muyc dich, tiét
kiém, hiéu qua. Truée khi thu phai c6 du toan chi tiét thu, chi ting khoan, khéng duge dung
khoan nay dé diéu chuyén hoic chi cho noi dung, khoan, muc dich khdc; chi dugce thu sau
khi da thoa thuan béng van ban véi cha me hoc sinh trén tinh than tu nguy¢n, déng thuan
v0i cha me hoc sinh, tap thé lanh dao, va can bo, gido vién, nhan vién nha truong. Murc thu
phu hop voi diéu kién kinh té xa hoi va thu nhdp nguoi dan trén dia ban va khong vuot qua
muc thu t6i da quy dinh tai Nghi quyét sé 30/2025/NQ-HDND

Nha truong théa thuln véi cha me hoc sinh murc thu theo nim hoc. Theo cong vin
huéng din cta S& gido duc, phong vin hos - xi hoi hang nam.

a) Nguo‘ﬁ thu dich vu phuc vu én bdn tr: Murc thu theo thoa thuan véi cha me hoc
sinh. Thuc hién chi theo thue don hang ngay (Bao gém céc khoan chi phi mua luong thye,
thue pham, gia vi, chét dét..., chi phi khdc ¢6 lién quan dén viéc to chirc dn tai truong).

b) Tién quan Iy hoc sinh ban tri:

- Dinh mtrc thu: Theo théa thuan gitra phu huynh hoc sinh va nha truong pht hop
Vi quy dinh ctia phap ludt

- béi twong thu: SO tré dang ky an ban tri

- Trinh tu thu, quan ly thu: Pon vi lap hoa don dén tirng ddi tuong nop tién, lap danh
sach thu va phu huynh nép tién truc tiép vao TKTG tai ngan hang

- Ké hoach chi:

+ Boi dudng cong truc trua cho gido vién, can b quan ly dugc phén cong.

¢) Tién dich vu néu én:

- Binh mtrc thu: Theo thda thuan gitra phu huynh hoc sinh va nha truong bao dam
nguyén tic thu di bu chi, pht hop véi quy dinh cta phép luat

- Dbi trong thu: S6 tré dang ky an ban tra

- Trinh tu thu. quan ly thu: Pon vi lap hoa don dén ting doi tuong nop ticn, lap danh
sach thu va phu huynh nop tién truc tiép tién mat hodc vao TKTG tai ngan hang.

- Ké hoach chi: Chi tra tién cdng ndu dn va cac khoan dong gép (néu cd) cho
nhan vién nau dn. Theo hop dong thoa thuan gitta nha truong va ngudi lao dong.

d) Ngudn thu dich vu vé sinh truong 16p, khu vé sinh: Mirc thu theo thoa thudn voi
cha me¢ hoc sinh. Chi mua sim dd dung, dung cu vé sinh nhu giéy v¢ sinh, nudc lau
nha,...theo hoa don thye (é phat sinh.

e) Tién nudce cho hoc sinh

- Dinh mae thu: Theo thoa thuan giira phu huynh hoc sinh va nha treong va khong
vuot qua quy dinh hién hanh ctia nha nuée.

- béi twong thu: Hoc sinh ctia truong co nhu ciu dang ky hoc

- Trinh tu thu. quan Iy thu: Pon vi ldp héa don dén ting doi tuong ndp tién, lap danh
sach thu va nop tién truc liép tién mat hodc vao TKTG tai ngan hang

-Ké hoach chi:

MIA

UON:
M NC
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+ Chi nudc uéng (dich vu an uéng) va nudce sinh hoat phuc vu 6 chire 4n bén tru,
nuée udng dung dé chi tra tién cho cty cung cdp nuéc ubng cho hoc sinh, nuéce sinh hoat
dé chi tra tién nudce sinh hoat héng ngay phuc vy dn ban tri tai truong..

f) Nguon thu hd tro tién dién dich vu lam mét diéu hoa, cung cdp nuéc noéng (nong
lanh): Mutc thu theo thda thudn véi cha me hoc sinh. Thuc hién thanh toan tién di¢n sir dung
cac thiét bj diéu hoa, binh nong lanh cho tré.

) Nguén thu dich vu cung cép thiét bi, do ding phuc vu bén tra (dd dung ca nhan,
dd dung bén tri): Mare thu theo thoa thudn voi cha me hoc sinh. T huc hién chi mua d6
dung ca nhan cho tré: Khin mat, dép, bat, thia, ca cdc, gdi, khay an,....Chi mua sim bé sung
do diing phuc vu cong tac ban tra: X9, chau, xoong dung thuc pham, muoi, khan lau tay,
dia dung com roi,....., d6 dung. dung cu nha bép phuc vu nau an theo hoa don thuc té phat
sinh.

h) Nguén thu dich vu chdm séc tré ngay nghi tha 7, ngay he (néu ¢6): Mirc thu theo
thoa thudn véi cha me hoc sinh. Thuc hién chi thanh todn cong cho cén bo, gido vién, nhan
vién tham gia lam viéc ngay nghi thir 7: chi can b quén ly, ké toan, thu quy 13%, chi cho
gido vién truc tiép day, nhén vién ndu an 85% ciin clr vao chim cong thuc té tai don vi con
2% chi cho co s¢ vat chit nha truong. Péi twong: Can b, gido vién, nhan vién tham gia
lam ngay nghi tha 7 va dip he.

) Tai tro, vién tro: Thuc hién theo Thong tu sb 16/2018/TT-BGDPT ngay
03/8/2018 cua Bo gido duc va Dao tao

- Ké hoach van dong: Theo nhu cau thuc té caa don vi, theo su cho phép cua
dia phuong

- Boi tuong vén dong: Cha me hoc sinh nha truong, nhan dén trong x4, cac
nha hao tam, céc t6 chtic, doanh nghiép trén dia ban xa hodc & noi khac

- Trinh tu thu, quan ly thu: Pon vi lap ké hoach, to trinh kinh trinh UBND xa.
Sau khi dugc su cho phép bin g van ban don vi véi tién hanh van dong theo ké hoach.

-Ké hoach chi:

+ Néu nhan tai trg bang hién vat: Bon vi bdo cdo co quan c6 thim quyén va
tiép nhan ban giao dua vao su dung ding muc dich. ,

+ Neéu nhan tai trg bang tién: Don Vi cung cép s6 tai khoan cia don vi tai ngan
hang dé nhan tién tai trg va thuc hién cong khai ké hoach st dung theo quy dinh. Sau
khi két thic thoi gian cong khai néu khéng ¢6 y kién khac don vi thuc hién chi tiéu
kip thoi, dung muc dich ’ ‘

i) Tién bao Viét, bao hiém: Nha truong tao dicu kién cho cac cong ty Bao Viét, bao
hiém vao tuy€n truyén pho bién tGi cha me hoc sinh, can b, gido vién, nhan vién. Mic thu
va lya chon don vi tham gia tuy thude vao cha me hoc sinh lya chon tham gia Thuc hién
theo vin ban huéng dan tai thoi diém thu,

Muc IV. QUY PINH VE SU DUNG KINH PHI THUC HIEN CHE O TU
CHU TIET KIEM PUQC

Diéu 21. Kinh phi thue hi¢n tw chi tit ki¢ém duoc

Két thuc nam tai chinh, sau khi hach toan day du cac khoan thu, chi phi thuong
Xuyen giao tir ch, trich khau hao tai san ¢4 dinh, trich 1ap nguon céi cach tién lrong theo
quy dinh, cdc khodn ndp ngin sich nha nude theo quy dinh, phan chénh I€ch thu 1én hon
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chi hoat'déng thuong xuyén giao tu chu (néu ¢6) duge xdc dinh 1a kinh phi chi thuong
xuyén tict kiém duoc.

NOi dung st dung kinh phi tu chu tiét kiém duoge:

+Bo sung thu nhép cho vién chire, nguoi lao dong.

+ Chi khen thudng va phuc loi.

S kinh phi tiét kiém duogc, cudi nam chua st dung hét duoc chuyén sang nam sau
tiép tuc st dung.

Diéu 22. Phuong dn st dung kinh phi tw chi tiét kiém duoc

Trén co s6 s6 kinh phi ty cha tiét kiém dugc trong nam, Ké toan xéy dung phuong
an str dung theo tirng ndi dung duoc quy dinh, ldy y kién cac bd phén c6 lién quan dé tong
hop trinh th truong xem xét, quyét dinh.

Cén ctr phé duyét cia thu trudng don vi vé phuong an str dung, K& toan thon g bdo cong
khai trong toan co quan va chu tri, phéi hop v6i céc bo phén lién quan td chire thuc hién.

Diéu 23. Chi khen thuwéng

Chi khen thudng dinh ky hodc dot xuit cho tap thé, ca nhan trong va ngoai don vi theo
két qua cong tac va thanh tich dong gop; Can cir quy ché khen thuong, kinh phi khen thudng
theo Nghi dinh s 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ctia Chinh phu quy dinh mtre lvong co sé
va ché do tién thudng doi voi can bo, cong chire, vién chirc va lyc luong vii trang.

MUC V: QUY BINH MUA SAM, BAO DUONG THUONG XUYEN/ THANH
LY TAI SAN

Bao gdm: Stra chira, bao dudng tai sain may vi tinh, mdy in, may chiéu, ti vi, sira chita
do choi ngoai trod, diéu hoa, ti com ga, noi ham chdo, ...

Pho Hiéu truong phu trach CSVC ¢6 trach nhiém xay dung ké hoach mua sam, bao
dudng tai san thuong xuyén, dinh ky theo ding ché do, tiéu chuén ky thuat do co quan Nha
nuéc ¢ tham quyén ban hanh.

Khi ¢ nhu cau stra chita nha, cong trinh xay dung khac, phuong tién di lai ma
don vi dugc giao quan ly, su dung tai san thi don vi lap du todn gui cp trén dé xem
xét giai quyét.Viée sua chira chi duoc tién hanh sau khi ¢6 y kién phé duyét cua co
quan cap trén.

Thu truong don vi quyét dinh tidu huy, xtt ly tai san cong trong truong hop bi
mat, bj hity hoai ( trar tai san 1 nha lam viée, nha & cdng vu, tai san khdc gén lién
véi dat; Xe 6 t6 cdc loai phwong tién van tai khdc) ¢é nguyén gia theo s6 séch ké toan
dudi 50 tridu dong/01 don vi tai san.

Céc don v dugc cép kinh phi stra chita tai san phai str dung kinh phi theo diing
muc dich va c6 hiéu qua; phai quyét toan sb kinh phi duoc cip va béo cdo két qua
stra chita tai san vé phong Kinh té xa khi két thtc nim ngén sach.

Trinh tu, thu tuc thuc hién stra chita, thanh ly: Theo quy dinh hién hanh ctia nha nude.

MUC VI. QUY DINH VE XU LY VI PHAM POI VOI CAC TRUONG HQP
KHI SU DUNG VUQT MUC KHOAN, TIEU CHUAN, PINH MUC QUY PINH

Céc phong 16 chuyén mon, can bo. vién chure, nguoi lao dong phai nghiém tuc thuc
hi¢n ding theo cic ndi dung trong quy ché nay.
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1. Ngudi cho phép sir dung trai quy dinh vé dinh mirc, tiéu chudn, ché do ma chua dén
mure bi truy ctu trach nhi¢m hinh sy thi b xtr ly ky luat béng hinh thirc cénh cdo; phai hoan
tré phan gia trj da cho phép st dung tréi quy dinh va boi thuong khi c6 thiét hai xay ra.

2. Nguoi st dung tréi quy dinh vé dinh muc, tiéu chuan, ché dd ma chua dén murc bi
truy ctru trach nhiém hinh sur thi phai lién doi bdj thuong phan gid tri da sur dung vuot qua.
quy dinh va bj xir Iy nhu sau:

a) Truong hop khong biét viee st dung do Ia trai quy dinh thi bj xi Iy ky lut bing
hinh thirc khién trach;

b) Trudng hop biét hodic buge phai biét vi€e sirdung do Ia trai quy dinh thi bj xir Iy ky
ludt bang hinh thire canh cdo.

3. Nguoi tu y sir dung trai quy dinh vé dinh muec, tiéu chuan, ché do ma chua dén muc
bi truy ctru trach nhiém hinh surthi bi xtr ly ky luat bang hinh thire canh cdo; phai hoan tra
phﬁn gia tri da sir dung trai quy dinh va boi thuong néu gdy thiét haj.

MUC VII. Quy dinh vé viéc lya chon ngin hang thwong mai dé gt tién 1ap cac
quy cta don vi hodic cic khoin thu tir hoat dong sy nghiép, kinh doanh, dich vu theo
quy dinh.

Nha truong Iva chon n gan hang pht hop dé 1ap tai khoan glri tién 1ap cac quy cua don
vi hodc cac khoén thu tir hoat dong su nghiép, kinh doanh, djch vu theo quy dinh.

Tai khoan tai kho bac nha nuéde: 3716.4.112261 1.00000 tai - Kho bac NN khu vyc V
Phong giao dich s6 3

Tai khoan tai ngan hang thuong mai: 3312201003947 tai Ngan hang Agribank chj
nhénh Binh Minh- Nam Ninh Binh.

Tai khoan tai ngan hang thuong mai: 3312201002980 tai Ngdn hang Agribank chi
nhanh Binh Minh- Nam Ninh Binh.

CHUONG II1
TO CHUC THU'C HIEN

Quy ché chi tiéu noi bo bao gdm téng quan cac hoat dong chuyén mon cia truong.
Hang nam quy ché chi tieu ndi bd duge diéu chinh va bd sung dé pha hop véi muc tiéu dao
tao va su thay doi céc quy dinh cua Nha nuée. Céc vin ban quy dinh riéng vé chi tiéu cho
tirng hoat dong cu thé duoc coi nhu mot ph?m cua quy ché nay.

Piéu 24. Quin Iy tai chinh

- Toan bé cdac khoan thu ¢hi tai chinh do Hi¢u trudong quyét dinh hinh thtrc thu, dia
diém thu, duoc quan Iy tip trung thdng nhét theo ché dd tai chinh hién hanh.

- Céac khoan thu, chi tai chinh phai cdn ¢t vao tiéu chudn, dinh murc cta nha nuége
quy dinh va Quy ché chi tiéu noi b clia trudng. Tuy nhién cdc khoan chi c6 thé cao hon
hodc thap quy dinh tay theo tinh hinh tai chinh thuc té tai truong. Nhirng truong hop nhu

vay ¢6 Quyét dinh cta Hi¢u truong.
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- Céc khoan thu - chi chua dugc néu ¢ trong quy ché ndy néu co phét sinh, trén co
$O' cac van ban quy dinh hién hanh ctia cdp c6 thim quyén, do Hi¢u truong quyét dinh sau
khi da théng nhit trong Ban gidm hi¢u.

Piéu 24. Trach n hiém td chirc thwe hién

B0 phan tai vu ¢o trach nhiém thuc hién thu, chi va thanh quyét toan theo cac noi
dung ctia Quy ché nay, dong thoi c6 bién phap cu thé xay dung hé thong biéu mau, quy
trinh dé huéng dan céc t6 chtre, ¢4 nhan trong don vi thyc hién.

Moi t6 chire ¢ nhan trong nha truong déu ¢é trach nhiém thyc hién theo noi dung
cua ban Quy ché nay.

Trong qué trinh thyuc hién néu ¢6 didy gi vudng mic, phat sinh hodc khi ¢6 sy thay
doi co ché taj chinh, ché dd chinh sach ctia Nha nuée thi phu trach cac bo phén trong trudng
¢o trach nhiém béo cdo Hiéu trudong dé xem xét, giadi quyét. Nhitng van d& chinh sira trong
qui ché duogc thuce hién cong khai, minh bach va dan chu.

Diéu 25. Hiéu luc thi hanh

Quy ché nay ¢o hi¢u luc thi hanh ké tir ngay 22 thang 01 nam 2026. Nhitng quy
dinh truge day cua nha truong vé quan ly thu chi tai chinh trai véi ndi dung quy ché nay
déu bai bo.

Quy ché nay da dugc thong qua hoi nghi can b vién chue, nhimng ndi dung khong
quy dinh trong quy ché nay thi thue hién theo quy dinh hién hanh cta nha nudéc,

Trén day 1a toan bo nhitng quy dinh vé chi tiéu noi bo ctia Truong Mam non Kim My
trong nam 2026. Quy ché lam cin ¢t cho vi€e 18p du todn ngan sach nam 2026, thuc hién
du toan ndm 2026 va kiém tra, quyét toan nim 2026. Quy ché nay da dugc thong qua hoi
dong sur pham nha truong 100% nhét tri, 1a cén cir thue hién chi tiéu tai chinh Truong Mam
non Kim My niam 2026.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Phong Kinh té X&;
- Phong VH-XH; ,
- KBNN khu vue V-PGD sd 3;
-Luu VT, KT.BGH.,




